DE L'INFORMATIQUE
d L'EMPLOI

Formation aux Compétences numériques
de base dans le but d'obtenir une certification

CONDITIONS:

Avoir plus de 25 ans

Chercheur d’emploi inscrit
chez Actiris

Maitrise du francais

GRATUIT Contrat de formation Bruxelles formation
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DUREE :
60h (10 semaines, 2 x 3h par semaine)

OBJECTIF :
Certification TOSA DigComp

Validation des compétences digitales reconnues par les
employeurs au niveau Européen.

PROGRAMME :
48 Maitriser la souris et le clavier
ds Gérer les fichiers

48 Mettre en forme un courrier avec Word
(lettre de motivation et CV)

d8 Rechercher de I'information sur internet
(ex : offres d’emploi)

ds Gérer la boite mail

ds Utiliser efficacement les réseaux sociaux
(Facebook, Linkedin)

48 Découvrir le Cloud

& Préparation 2 la certification Tosa DigComp.
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